
NH-KINDERGARTENVERWALTUNG SQL

UMFANGREICHE SOFTWARE FÜR DIE VERWALTUNG 
VON KINDERTAGESEINRICHTUNGEN



KINDERGARTENVERWALTUNG 

Von der Kindergartenverwaltung über Personaleinsatzplanung, 
Beitragsabrechnung und statistische Auswertungen – 
NH-Kindergartenverwaltung SQL bietet eine übergreifende 
und einheitliche Lösung für die Verwaltung von Betreuungs-
plätzen in Kindergärten, Kindertagesstätten und Horten. 
Zuverlässig und umfassend kann das Tagesgeschäft überblickt 
und Verwaltungsaufgaben können in nur einer Anwendung 
abgebildet werden. Die Software eignet sich für den Einsatz 
in allen Einrichtungen, unabhängig von der Trägerschaft durch 
Kommunen, Kirchen oder freie Träger. 

Für die Leitung der Einrichtung stellen vor allem die übersicht-
lichen Auswertungen sowie die Organisation der Platzvergabe 
eine Erleichterung im Arbeitsalltag dar. Auf der Basis der 
erfassten Daten können jederzeit Aussagen über Kapazitäten 
und Betreuungsengpässe getroffen werden. Mit dem Modul 
Personalverwaltung werden Urlaubs- und Dienstpläne sowie 
Mehr- und Minderarbeitsstunden nachgehalten. Die Kommu-
nikation mit Eltern wird durch Vorlagen und das  integrierte 
Dokumentenmanagementsystem (DMS) erleichtert.

Auch die Finanzverwaltung wird vereinfacht. So können die 
Träger der Einrichtung die Abrechnung der Elternbeiträge, die 
Berechnung zur Übernahme von Beiträgen durch die wirt-
schaftliche Jugendhilfe nach § 90 Abs. 2 SGB VIII und auch 
Zuschüsse für das Mittagessen direkt an das Finanzverfahren 
übertragen. Alternativ ist eine vollständige Verwaltung der 
Beiträge in der Software möglich. Für die Kommune erlaubt die 
einheitlich strukturierte Datenbank den Abgleich der vergebe-
nen und freien Plätze auf gesamtkommunaler Ebene. Sie erhal-
ten per Knopfdruck übersichtliche Grafiken und Statistiken für 
eine Auswertung über den Anteil erfüllter und nicht erfüllter 
Betreuungsbedürfnisse in den unterschiedlichen Altersgruppen. 

Die ITEBO-Unternehmensgruppe bietet als kommunales 
Rechenzentrum das Hosting und den Betrieb der Software im 
firmeneigenen Rechenzentrum an. Das 24/7 verfügbare 
Rechenzentrum mit Standort in Deutschland bietet neben 
einem Backup-Rechenzentrum mit redundanter Leitungsanbin-
dung eine Datenhaltung nach deutschem Recht.  
 

Ihre Daten liegen nicht nur sicher in Deutschland, sondern sind 
durch das Backup-Rechenzentrum auch bei unvorhergesehe-
nen Ereignissen jederzeit verfügbar. 

Die Fachberater der ITEBO-Unternehmensgruppe verfügen 
über detailliertes Know-how in der Einrichtung und Anwen-
dung der Software und begleiten Kommunen, Kirchen und 
freie Träger bei der Einführung der Software. Dazu gehö-
ren neben dem umfassenden Projektmanagement und der 
Konfiguration der Anwendung auch die Datenübernahme aus 
Altverfahren. Mit Schulungen vor Ort und weiterführenden 
Workshops werden die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter fit für 
die Anwendung gemacht und erhalten dauerhaft zuverlässigen 
und fachkompetenten Support über eine Hotline.

FÜR KOMMUNEN, KIRCHEN UND FREIE TRÄGER

VORTEILE AUF EINEN BLICK
Für die Leitung von Einrichtungen 
• zentrale und übersichtliche Erfassung von Kindesdaten 
• integrierte Personalplanung 
• zentrale Erfassung und Auswertung von Gruppen-
	 tagebüchern und Bildungsdokumentationen 

Für Träger von Einrichtungen
• Bedienung von landeseinheitlichen Statistiken 
	 über alle Einrichtungen hinweg
• vereinfachte Auslastungskontrolle und Bedarfsplanung 
• integrierte Finanzverwaltung

Für Kommunen 
• Übersicht über vergebene und freie Plätze auf 
	 gesamtkommunaler Ebene
• Übersicht über Betreuungsbedürfnisse in den 
	 Altersgruppen
• Onlineanmeldung kommunenweit

Für die Betreuungspersonen 
• intuitive Erfassung von entwicklungsrelevanten Daten 	
	 der Kinder mit dem mobilen Webclient



Neben übersichtlichen Auswertungen und Listen ermöglicht 
NH-Kindergartenverwaltung SQL die einfache Datenerfas-
sung. Der Blick auf den aktuellen Schriftverkehr mit den Eltern 
wird im Tagesgeschäft möglich. 

Im Basismodul erfolgt die grundlegende Verwaltung der 
Einrichtung. Sämtliche für die Verwaltung erforderlichen 
Funktionen sind  abgedeckt. Hier werden Gruppenkapazitä-
ten und -auslastungen sowie Betreuungszeiten gepflegt. Die 
Stammdatenverwaltung der Kinder ist ebenfalls Bestandteil 
des Basismoduls, dort werden bspw. Adresse, Nationalität, 
Allergien oder Impfungen, Informationen zu den Eltern, 
Erziehungsberechtigten und abholberechtigten Personen hin-
terlegt. Darüber hinaus werden die Betreuungsdaten erfasst, 
Beiträge automatisch ermittelt und Fehlzeiten gepflegt. 

Auf der Basis dieser Daten kann eine lückenlose Gestaltung 
der Finanzverwaltung direkt in NH-Kindergartenverwaltung 
SQL erfolgen. Flexible Tabellen zur Hinterlegung der Beitrags-
satzung der Kommunen ermöglichen die Beitragsermittlung. 
Direkt in der Software können Abrechnungen der Beiträge im 
beitragsfreien Kindergartenjahr, die Rückrechnung von bereits 
abgerechneten Monaten oder Berechnungen zur wirtschaft-
lichen Jugendhilfe und der Anteile aus dem Bildungs- und 
Teilhabepaket durchgeführt werden. Über eine Schnittstelle 
werden SEPA-Dateien direkt für die Weitergabe an die Bank 
erstellt oder die Buchungen an Finanzfachverfahren überge-
ben. 

Die zeitraubende Erstellung von Listen und Auswertungen 
gehört mit NH-Kindergartenverwaltung SQL der Vergangen-
heit an. Bundestatistiken der Kinder- und Jugendhilfe und 
Auswertungen zu Warte-, Wunsch- und Anwesenheitslisten 
sind auf Knopfdruck für den gewünschten Zeitraum erstellt. 
Übersichtliche grafische Darstellungen erleichtern den Über-
blick über Auslastung und Platzbelegung.

Schluss mit mühsam erstellten Serienbriefen – zukünftig wer-
den Einzel- oder Serienbriefe anhand von Vorlagen erstellt. 
Die integrierte Dokumentenverwaltung des Programms 
sorgt bereits beim Speichern des erstellten Schreibens für die 
richtige Archivierung und Ablage. Mit der Wiedervorlage und 
der Zuordnung verschiedener Adressaten können komplexe 
Workflows abgebildet werden. Mithilfe hinterlegter Regeln 
erinnert die Anwendung an wichtige Dinge, wie bspw. an 
den Ablauf eines Bildungs- und Teilhabegutscheins. 

Wichtige Kindesinformationen auf einen Blick – das bieten 
der Notfallzettel und die Karteikarte. Es stehen direkt alle 
wichtigen Kindesinformationen wie Name, Alter, abholbe-
rechtigte Personen und Allergien zur Verfügung und können 
ausgedruckt und verwertet werden. 

UMFANGREICHES BASISMODUL

NH-KINDERGARTENVERWALTUNG SQL 
IN DER PRAXIS

Die Kombination der Funktionen des Basismoduls bietet den 
letzten Schliff: Für eine Unfallmeldung  wird die Vorlage auf 
der Basis des Formulars der Landesunfallkasse herangezogen. 
Die Daten des Kindes werden automatisch aus der Akte be-
füllt, manuell werden individuelle Angaben zu Unfallhergang, 
Beteiligten und Schwere der Verletzung vorgenommen. Das 
integrierte DMS speichert die Unfallanzeige. Unterlagen ste-
hen somit für die betreuende Aufsichtsperson und für die Lei-
tung der Einrichtung direkt zur Verfügung. Bitte beachten Sie: 
Die Weiterleitung der Unfallmeldung an die Landesunfallkasse 
sollte aus Datenschutzgründen per Post oder Fax erfolgen.



Personalverwaltung

Dieses Modul erlaubt die Erstellung von Soll-Dienstplänen für 
die Landesschulbehörde auf der Basis des verfügbaren Perso-
nals und die Abbildung von Änderungen im Ist-Dienstplan, um 
auf Abweichungen bei Krankheit, Urlaub oder Fortbildung zu 
reagieren.  Grafische Dienstpläne pro Mitarbeiter oder für die 
gesamte Einrichtung bieten einen Überblick und zeigen Betreu-
ungslücken der Kinder schnell und eindeutig auf.

Personalbewirtschaftung
Ergänzend zur Personalverwaltung ermöglicht das Modul 
Personalbewirtschaftung die Verwaltung der Stellen anhand 
eines vordefinierten Stellenplans.

Bildungsdokumentation
Das Führen eines Gruppentagebuchs und die tägliche 
Entwicklung jedes einzelnen Kindes können in der Bildungs-
dokumentation durch die Betreuungspersonen erfasst und 
bewertet werden. Auch Elterngespräche inkl. der notwendi-
gen Vor- und Nachbereitung werden im Modul protokolliert. 

Webclient
Der Webclient bietet als Ergänzung zum Basismodul die grund- 
legenden Funktionen der Desktop-Version. Optimiert für 
mobile Endgeräte ist das Erfassen von Adressänderungen und 
Fehlzeiten direkt in den Gruppen möglich. Alle Änderungen 
stehen durch die WLAN-Verbindung sofort in der Basisanwen-
dung zur Verfügung. 

Erweitertes Rechtemodul 
Über das umfangreiche Rollen- und Rechtekonzept des Ba-
sismoduls hinaus können mit dem erweiterten Rechtemodul 
gezielt Rechte auf Feldebene vergeben werden oder es kann 
eine Unterteilung auf Trägerebene erfolgen. Die ITEBO-Un-
ternehmensgruppe unterbreitet Vorschläge für eine Rollen- 
und Rechteverteilung auf der Basis der Struktur der Träger-
schaft und einzelner Einrichtungen.

ERGÄNZENDE MODULE 

MODULE AUF EINEN BLICK
Basismodul
·	Gruppenkapazitäten 	 · Wiedervorlage
	 und -auslastung	 · Notfallzettel, Karteikarte 	
·	Stammdatenverwaltung		  und Unfallmeldung
·	Finanzverwaltung	 · Benutzer- und Rechte-
·	Listen und Auswertungen		  verwaltung
·	Vorlagen	 · Schnittstelle zu einem 		
			   Finanzsystem
Personalverwaltung
·	Soll- und Ist-Dienstplan	 · Mitarbeiterverwaltung
·	Urlaubsplanung

Personalbewirtschaftung
·	Stellenplan und Stellenpools

Bildungsdokumentation
· 	Gruppentagebuch und 	 · Elterngespräche erfassen
	 Individualentwicklung 

Webclient
·	Datenerfassung für 	 · Daten der  
	 mobile Endgeräte optimiert		  Kindesentwicklung 
·	An- und Abwesenheiten	

Mehrere Buchhaltungsschnittstellen
·	 zu Finanzverfahren wie Infoma newsystem, 
	 Datev, CIP, SAP, KIS, H&H

Onlineanmeldung
·	Kartendarstellung	 · Darstellung freier Plätze 
			   als Ampel

Kitaportal als Alternative zur Onlineanmeldung
·	detaillierte Suche nach 	 · umfassende Darstellung
	 Betreuungsmöglichkeiten		  der einzelnen Einrichtungen

Webservice Trägerabgleich
·	Austausch über freie und belegte 
	 Plätze mit allen Trägern



Neben den öffentlichen und privaten Einrichtungen in Form 
von Kindertagesstätten und Kindergärten finden sich in 
den Kommunen zahlreiche von der Kommune anerkannte 
Tagespflegepersonen. Die Verwaltung der Tagespflegeplätze 
wird mit der NH-Tagespflege SQL strukturiert und einheitlich. 
Über die Kapazitäten der Tagespflege hinaus können über das 
Programm auch Abrechnungen, Weiterbildungen und beson-
dere Angebote aller Tagespflegepersonen übersichtlich für die 
gesamte Kommune verwaltet werden. 

Der Zugriff auf das Programm wird für die Verwaltungs-
fachkräfte eingerichtet. Zentral an einer Stelle erfolgen alle 
Verwaltungsaufgaben für die Tagespflegeperson, wie bspw.: 

· Erfassung der Kontaktdaten 
· Erfassung der Qualifizierungen und Weiterbildungen
· Erfassung der Platzkapazitäten inkl. Belegungsstatus
· Platzsuche (Matching) freier Plätze nach Wohnort der 		
	 Tagespflegeperson oder zusätzlicher Kriterien, wie bspw. 	
	 Betreuungssprache
· Dokumentation von Pflichtkursen inkl. Wiedervorlage bei 	
	 Ablauf der Gültigkeit von bspw. Erste-Hilfe-Kursen, Pflege- 
	 erlaubnis, Versicherungen …

Die in NH-Tagespflege SQL integrierte Abrechnung ermög-
licht die Abrechnung der Elternbeiträge der Kindertagespflege 
ebenso wie die Auszahlung an die Tagespflegeperson. Das 
Programm erlaubt dabei die Abrechnung auf der Basis von 
Pauschalen oder die Erfassung von spitzen Stundenzetteln, 
auch Mischformen sind möglich. Versicherungsbeiträge und 
Zuschüsse können an die Tagespflegeperson ausgezahlt 
werden. Die Höhe der ausgezahlten Beträge kann über das 

Programm an die Rentenversicherung übermittelt werden. 
Eine Auswertung ermöglicht die übersichtliche Darstellung 
aller Abrechnungsbeträge in Form von Elternbeiträgen und 
Zahlungen an die Tagespflegeperson. Wie auch bei der 
NH-Kindergartenverwaltung SQL kann die Abrechnung 
im Programm durchgeführt oder über eine Schnittstelle an 
Finanzfachverfahren wie Infoma newsystem, Datev, CIP, SAP, 
KIS oder H&H übergeben werden. 

Auf der Basis der hinterlegten Vorlagen kann die Kommu-
nikation mit den Tagespflegepersonen und den Eltern per 
Einzelbrief, Serienbrief oder E-Mail bzw. Serienmail erfolgen. 
Das integrierte DMS archiviert den Schriftverkehr automatisch 
auf der Kinder- und Tagespflegeperson-Basis.

Statistiken und Auswertungen ermöglichen neben der 
Darstellung der belegten und freien Kapazitäten die auto-
matische Auswertung der Bundesstatistiken zur Kinder- und 
Jugendhilfe. Durch die Anbindung an die Onlineanmeldung 
der NH-Kindergartenverwaltung SQL werden alle verfügba-
ren Betreuungsplätze in der Kommune online sichtbar. 

NH-Tagespflege SQL – für weniger Aufwand in der Verwal-
tung und nachvollziehbar dokumentierte Tagespflegekapa-
zitäten, Platzvergaben und Abrechnungen in der gesamten 
Kommune.  

NH-TAGESPFLEGE SQL
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Nur wenige Kommunen bieten heute eine übersichtliche 
Darstellung aller verfügbaren Kitaplätze innerhalb des Versor-
gungsgebiets. Auch eine übergreifende Onlineanmeldung mit 
Erst- und Zweitwunsch ist bisher selten verfügbar. 

Mit dem Trägerabgleich der NH-Kindergartenverwaltung SQL 
und der Onlineanmeldung sind diese Elternwünsche leicht re-
alisierbar. Auf einer übersichtlichen Kartendarstellung werden 
alle Betreuungsstätten im Versorgungsgebiet dargestellt. Die 
zentrale Datenbank enthält dabei alle Plätze einer Kommune. 
Einrichtungen, die die NH-Kindergartenverwaltung SQL nutzen 
und Tagespflegepersonen, die in der NH-Tagespflege SQL ge-
listet sind, profitieren von einem automatischen Belegungsab-
gleich. Einrichtungen, die andere Programme nutzen, können 
Kapazitäten manuell an die Onlineanmeldung weitergeben. 

Die Datenerfassung erfolgt direkt online durch die Eltern in 
einer geschützten Umgebung. Die Anmeldung wird an die 
zentrale Datenbank übermittelt und ein Abgleich zur Vermei-
dung von Doppelanmeldungen vorgenommen. Einrichtungen 
werden per E-Mail und durch einen Eintrag in der Wieder-
vorlage informiert. Im Platzvergabeprozess entscheidet die 
Einrichtung eigenständig, ob eine Aufnahme möglich ist. Bei 
einer Absage wird der Anmeldewunsch an die Einrichtung des 
Zweit- oder später Drittwunsches weitergeleitet. 

Für die kommunale Verwaltung sind auf Knopfdruck alle An-
meldungen und die noch nicht angenommenen Kinder einseh-
bar. Damit wird gewährleistet, dass kein Kind übersehen wird.
Die für die Kommune sichtbaren Informationen beschränken 
sich dabei auf die nach §14 KitaG zu übermittelnden Daten. 
Die Onlineanmeldung kann in bestehende E-Government-Por-
tale wie OpenR@thaus eingebunden werden und damit das 
E-Government-Angebot der Kommune ergänzen. 

ITEBO GmbH
Telefon 0541 9631-111
vertrieb@itebo.de | www.itebo.de
Ein Unternehmen der ITEBO-Unternehmensgruppe

ONLINEANMELDUNG UND -VERGABE VON KITAPLÄTZEN


