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NH-KINDERGARTENVERWALFUNG SQL

UMFANGREICHE SOFTWARE FUR DIE VERWALTUNG
VON KINDERTAGESEINRICHTUNGEN




KINDERGARTENVERWALTUNG

FUR KOMMUNEN, KIRCHEN UND FREIE TRAGER

Von der Kindergartenverwaltung iiber Personaleinsatzplanung,
Beitragsabrechnung und statistische Auswertungen -
NH-Kindergartenverwaltung SQL bietet eine iibergreifende
und einheitliche Losung fiir die Verwaltung von Betreuungs-
platzen in Kindergéarten, Kindertagesstitten und Horten.
Zuverldssig und umfassend kann das Tagesgeschift iiberblickt
und Verwaltungsaufgaben konnen in nur einer Anwendung
abgebildet werden. Die Software eignet sich fiir den Einsatz

in allen Einrichtungen, unabhingig von der Tragerschaft durch
Kommunen, Kirchen oder freie Trager.

Fur die Leitung der Einrichtung stellen vor allem die Gbersicht-
lichen Auswertungen sowie die Organisation der Platzvergabe
eine Erleichterung im Arbeitsalltag dar. Auf der Basis der
erfassten Daten konnen jederzeit Aussagen Uber Kapazitdten
und Betreuungsengpdsse getroffen werden. Mit dem Modul
Personalverwaltung werden Urlaubs- und Dienstplédne sowie
Mehr- und Minderarbeitsstunden nachgehalten. Die Kommu-
nikation mit Eltern wird durch Vorlagen und das integrierte
Dokumentenmanagementsystem (DMS) erleichtert.

Auch die Finanzverwaltung wird vereinfacht. So kénnen die
Trager der Einrichtung die Abrechnung der Elternbeitrdge, die
Berechnung zur Ubernahme von Beitragen durch die wirt-
schaftliche Jugendhilfe nach § 90 Abs. 2 SGB VIII und auch
Zuschussse fur das Mittagessen direkt an das Finanzverfahren
Ubertragen. Alternativ ist eine vollstdndige Verwaltung der
Beitrdge in der Software méglich. Fiir die Kommune erlaubt die
einheitlich strukturierte Datenbank den Abgleich der vergebe-
nen und freien Platze auf gesamtkommunaler Ebene. Sie erhal-
ten per Knopfdruck tibersichtliche Grafiken und Statistiken fiir
eine Auswertung Uber den Anteil erfullter und nicht erfullter
Betreuungsbedurfnisse in den unterschiedlichen Altersgruppen.

Die ITEBO-Unternehmensgruppe bietet als kommunales
Rechenzentrum das Hosting und den Betrieb der Software im
firmeneigenen Rechenzentrum an. Das 24/7 verfiigbare
Rechenzentrum mit Standort in Deutschland bietet neben
einem Backup-Rechenzentrum mit redundanter Leitungsanbin-
dung eine Datenhaltung nach deutschem Recht.

Ihre Daten liegen nicht nur sicher in Deutschland, sondern sind
durch das Backup-Rechenzentrum auch bei unvorhergesehe-
nen Ereignissen jederzeit verfligbar.

Die Fachberater der ITEBO-Unternehmensgruppe verfligen
Uber detailliertes Know-how in der Einrichtung und Anwen-
dung der Software und begleiten Kommunen, Kirchen und
freie Trager bei der Einflihrung der Software. Dazu geho-

ren neben dem umfassenden Projektmanagement und der
Konfiguration der Anwendung auch die Dateniibernahme aus
Altverfahren. Mit Schulungen vor Ort und weiterfiihrenden
Workshops werden die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter fit fur
die Anwendung gemacht und erhalten dauerhaft zuverlassigen
und fachkompetenten Support tiber eine Hotline.

VORTEILE AUF EINEN BLICK

Fir die Leitung von Einrichtungen

e zentrale und Ubersichtliche Erfassung von Kindesdaten

e integrierte Personalplanung

e zentrale Erfassung und Auswertung von Gruppen-
tageblichern und Bildungsdokumentationen

Fir Trager von Einrichtungen
¢ Bedienung von landeseinheitlichen Statistiken
Uber alle Einrichtungen hinweg
e vereinfachte Auslastungskontrolle und Bedarfsplanung
e integrierte Finanzverwaltung

Fir Kommunen

» Ubersicht tiber vergebene und freie Plitze auf
gesamtkommunaler Ebene

e Ubersicht tiber Betreuungsbediirfnisse in den
Altersgruppen

¢ Onlineanmeldung kommunenweit

Fir die Betreuungspersonen
e intuitive Erfassung von entwicklungsrelevanten Daten
der Kinder mit dem mobilen Webclient




UMFANGREICHES BASISMODUL

Neben iibersichtlichen Auswertungen und Listen erméoglicht
NH-Kindergartenverwaltung SQL die einfache Datenerfas-
sung. Der Blick auf den aktuellen Schriftverkehr mit den Eltern
wird im Tagesgeschaft maoglich.

Im Basismodul erfolgt die grundlegende Verwaltung der
Einrichtung. Sdmtliche fur die Verwaltung erforderlichen
Funktionen sind abgedeckt. Hier werden Gruppenkapazita-
ten und -auslastungen sowie Betreuungszeiten gepflegt. Die
Stammdatenverwaltung der Kinder ist ebenfalls Bestandteil
des Basismoduls, dort werden bspw. Adresse, Nationalitat,
Allergien oder Impfungen, Informationen zu den Eltern,
Erziehungsberechtigten und abholberechtigten Personen hin-
terlegt. Dartiber hinaus werden die Betreuungsdaten erfasst,
Beitrage automatisch ermittelt und Fehlzeiten gepflegt.

Auf der Basis dieser Daten kann eine llickenlose Gestaltung
der Finanzverwaltung direkt in NH-Kindergartenverwaltung
SQL erfolgen. Flexible Tabellen zur Hinterlegung der Beitrags-
satzung der Kommunen erméglichen die Beitragsermittiung.
Direkt in der Software kénnen Abrechnungen der Beitrdge im
beitragsfreien Kindergartenjahr, die Riickrechnung von bereits
abgerechneten Monaten oder Berechnungen zur wirtschaft-
lichen Jugendhilfe und der Anteile aus dem Bildungs- und
Teilhabepaket durchgefiihrt werden. Uber eine Schnittstelle
werden SEPA-Dateien direkt fir die Weitergabe an die Bank
erstellt oder die Buchungen an Finanzfachverfahren tiberge-
ben.

Die zeitraubende Erstellung von Listen und Auswertungen
gehort mit NH-Kindergartenverwaltung SQL der Vergangen-
heit an. Bundestatistiken der Kinder- und Jugendhilfe und
Auswertungen zu Warte-, Wunsch- und Anwesenheitslisten
sind auf Knopfdruck fir den gewtiinschten Zeitraum erstellt.
Ubersichtliche grafische Darstellungen erleichtern den Uber-
blick Gber Auslastung und Platzbelegung.

Schluss mit mihsam erstellten Serienbriefen — zukiinftig wer-
den Einzel- oder Serienbriefe anhand von Vorlagen erstellt.
Die integrierte Dokumentenverwaltung des Programms

sorgt bereits beim Speichern des erstellten Schreibens fur die
richtige Archivierung und Ablage. Mit der Wiedervorlage und
der Zuordnung verschiedener Adressaten kdnnen komplexe
Workflows abgebildet werden. Mithilfe hinterlegter Regeln
erinnert die Anwendung an wichtige Dinge, wie bspw. an
den Ablauf eines Bildungs- und Teilhabegutscheins.

Wichtige Kindesinformationen auf einen Blick — das bieten
der Notfallzettel und die Karteikarte. Es stehen direkt alle
wichtigen Kindesinformationen wie Name, Alter, abholbe-
rechtigte Personen und Allergien zur Verfligung und kénnen
ausgedruckt und verwertet werden.

NH-KINDERGARTENVERWALTUNG SQL
IN DER PRAXIS

Die Kombination der Funktionen des Basismoduls bietet den
letzten Schliff: Fir eine Unfallmeldung wird die Vorlage auf
der Basis des Formulars der Landesunfallkasse herangezogen.
Die Daten des Kindes werden automatisch aus der Akte be-
fiillt, manuell werden individuelle Angaben zu Unfallhergang,
Beteiligten und Schwere der Verletzung vorgenommen. Das
integrierte DMS speichert die Unfallanzeige. Unterlagen ste-
hen somit fir die betreuende Aufsichtsperson und fur die Lei-
tung der Einrichtung direkt zur Verfligung. Bitte beachten Sie:
Die Weiterleitung der Unfallmeldung an die Landesunfallkasse
sollte aus Datenschutzgriinden per Post oder Fax erfolgen.




ERGANZENDE MODULE

Personalverwaltung

Dieses Modul erlaubt die Erstellung von Soll-Dienstpléanen fiir
die Landesschulbehdrde auf der Basis des verfligbaren Perso-
nals und die Abbildung von Anderungen im Ist-Dienstplan, um
auf Abweichungen bei Krankheit, Urlaub oder Fortbildung zu
reagieren. Grafische Dienstpldne pro Mitarbeiter oder fiir die
gesamte Einrichtung bieten einen Uberblick und zeigen Betreu-
ungsliicken der Kinder schnell und eindeutig auf.

Personalbewirtschaftung

Ergdnzend zur Personalverwaltung ermdglicht das Modul
Personalbewirtschaftung die Verwaltung der Stellen anhand
eines vordefinierten Stellenplans.

Bildungsdokumentation

Das Fuihren eines Gruppentagebuchs und die tagliche
Entwicklung jedes einzelnen Kindes kénnen in der Bildungs-
dokumentation durch die Betreuungspersonen erfasst und
bewertet werden. Auch Elterngesprache inkl. der notwendi-
gen Vor- und Nachbereitung werden im Modul protokolliert.

Webclient

Der Webclient bietet als Ergdnzung zum Basismodul die grund-
legenden Funktionen der Desktop-Version. Optimiert fir
mobile Endgerate ist das Erfassen von Adressanderungen und
Fehlzeiten direkt in den Gruppen moglich. Alle Anderungen
stehen durch die WLAN-Verbindung sofort in der Basisanwen-
dung zur Verfligung.

Erweitertes Rechtemodul

Uber das umfangreiche Rollen- und Rechtekonzept des Ba-
sismoduls hinaus kdnnen mit dem erweiterten Rechtemodul
gezielt Rechte auf Feldebene vergeben werden oder es kann
eine Unterteilung auf Tragerebene erfolgen. Die ITEBO-Un-
ternehmensgruppe unterbreitet Vorschlage fir eine Rollen-
und Rechteverteilung auf der Basis der Struktur der Trager-
schaft und einzelner Einrichtungen.

MODULE AUF EINEN BLICK

Basismodul
- Gruppenkapazititen - Wiedervorlage

und -auslastung - Notfallzettel, Karteikarte
- Stammdatenverwaltung und Unfallmeldung

- Finanzverwaltung - Benutzer- und Rechte-

- Listen und Auswertungen  verwaltung

- Vorlagen - Schnittstelle zu einem
Finanzsystem

Personalverwaltung

- Soll- und Ist-Dienstplan

- Urlaubsplanung

- Mitarbeiterverwaltung

Personalbewirtschaftung
- Stellenplan und Stellenpools

Bildungsdokumentation
- Gruppentagebuch und
Individualentwicklung

- Elterngesprache erfassen

Webclient
- Datenerfassung fur - Daten der

mobile Endgerdte optimiert ~Kindesentwicklung
- An- und Abwesenheiten

Mehrere Buchhaltungsschnittstellen
- zu Finanzverfahren wie Infoma newsystem,
Datev, CIP, SAP, KIS, H&H

Onlineanmeldung
- Kartendarstellung - Darstellung freier Pldtze

als Ampel

Kitaportal als Alternative zur Onlineanmeldung
- detaillierte Suche nach - umfassende Darstellung
Betreuungsmoglichkeiten  der einzelnen Einrichtungen

Webservice Tragerabgleich
- Austausch Uber freie und belegte
Platze mit allen Trdgern




NH-TAGESPFLEGE SQL

Neben den o6ffentlichen und privaten Einrichtungen in Form
von Kindertagesstatten und Kindergarten finden sich in

den Kommunen zahlreiche von der Kommune anerkannte
Tagespflegepersonen. Die Verwaltung der Tagespflegeplatze
wird mit der NH-Tagespflege SQL strukturiert und einheitlich.
Uber die Kapazititen der Tagespflege hinaus kénnen iiber das
Programm auch Abrechnungen, Weiterbildungen und beson-
dere Angebote aller Tagespflegepersonen tbersichtlich fur die
gesamte Kommune verwaltet werden.

Der Zugriff auf das Programm wird fiir die Verwaltungs-
fachkréfte eingerichtet. Zentral an einer Stelle erfolgen alle
Verwaltungsaufgaben fiir die Tagespflegeperson, wie bspw.:

- Erfassung der Kontaktdaten

- Erfassung der Qualifizierungen und Weiterbildungen

- Erfassung der Platzkapazitaten inkl. Belegungsstatus

- Platzsuche (Matching) freier Platze nach Wohnort der
Tagespflegeperson oder zusétzlicher Kriterien, wie bspw.
Betreuungssprache

- Dokumentation von Pflichtkursen inkl. Wiedervorlage bei
Ablauf der Gultigkeit von bspw. Erste-Hilfe-Kursen, Pflege-
erlaubnis, Versicherungen ...

Die in NH-Tagespflege SQL integrierte Abrechnung ermog-
licht die Abrechnung der Elternbeitrage der Kindertagespflege
ebenso wie die Auszahlung an die Tagespflegeperson. Das
Programm erlaubt dabei die Abrechnung auf der Basis von
Pauschalen oder die Erfassung von spitzen Stundenzetteln,
auch Mischformen sind moglich. Versicherungsbeitrédge und
Zuschiisse kénnen an die Tagespflegeperson ausgezahlt
werden. Die Hohe der ausgezahlten Betrdge kann (iber das

Programm an die Rentenversicherung tibermittelt werden.
Eine Auswertung erméglicht die Gbersichtliche Darstellung
aller Abrechnungsbetrége in Form von Elternbeitragen und
Zahlungen an die Tagespflegeperson. Wie auch bei der
NH-Kindergartenverwaltung SQL kann die Abrechnung

im Programm durchgefihrt oder Gber eine Schnittstelle an
Finanzfachverfahren wie Infoma newsystem, Datev, CIP, SAP,
KIS oder H&H Ubergeben werden.

Auf der Basis der hinterlegten Vorlagen kann die Kommu-
nikation mit den Tagespflegepersonen und den Eltern per
Einzelbrief, Serienbrief oder E-Mail bzw. Serienmail erfolgen.
Das integrierte DMS archiviert den Schriftverkehr automatisch
auf der Kinder- und Tagespflegeperson-Basis.

Statistiken und Auswertungen erméglichen neben der
Darstellung der belegten und freien Kapazitdten die auto-
matische Auswertung der Bundesstatistiken zur Kinder- und
Jugendhilfe. Durch die Anbindung an die Onlineanmeldung
der NH-Kindergartenverwaltung SQL werden alle verfiigba-
ren Betreuungspldtze in der Kommune online sichtbar.

NH-Tagespflege SQL - fiir weniger Aufwand in der Verwal-
tung und nachvollziehbar dokumentierte Tagespflegekapa-

zitaten, Platzvergaben und Abrechnungen in der gesamten

Kommune.




ONLINEANMELDUNG UND -VERGABE VON KITAPLATZEN

Nur wenige Kommunen bieten heute eine iibersichtliche
Darstellung aller verfiigbaren Kitaplatze innerhalb des Versor-
gungsgebiets. Auch eine Ubergreifende Onlineanmeldung mit
Erst- und Zweitwunsch ist bisher selten verfiigbar.

Mit dem Tragerabgleich der NH-Kindergartenverwaltung SQL
und der Onlineanmeldung sind diese Elternwiinsche leicht re-
alisierbar. Auf einer Ubersichtlichen Kartendarstellung werden
alle Betreuungsstatten im Versorgungsgebiet dargestellt. Die
zentrale Datenbank enthdlt dabei alle Platze einer Kommune.
Einrichtungen, die die NH-Kindergartenverwaltung SQL nutzen
und Tagespflegepersonen, die in der NH-Tagespflege SQL ge-
listet sind, profitieren von einem automatischen Belegungsab-
gleich. Einrichtungen, die andere Programme nutzen, kbnnen
Kapazitdten manuell an die Onlineanmeldung weitergeben.

HOMEPAGE

¥

Nachricht iiber das Absenden

Uberblick iiber freie
und vergebene Plitze

Mail-Server
Web-Server
FTP-Server

Auslesen der
online Anmeldung

NH-Kindergartenver-
waltung/NH-Tagespflege

Die Datenerfassung erfolgt direkt online durch die Eltern in
einer geschiitzten Umgebung. Die Anmeldung wird an die
zentrale Datenbank Gbermittelt und ein Abgleich zur Vermei-
dung von Doppelanmeldungen vorgenommen. Einrichtungen
werden per E-Mail und durch einen Eintrag in der Wieder-
vorlage informiert. Im Platzvergabeprozess entscheidet die
Einrichtung eigenstdndig, ob eine Aufnahme méglich ist. Bei
einer Absage wird der Anmeldewunsch an die Einrichtung des
Zweit- oder spdter Drittwunsches weitergeleitet.

Fur die kommunale Verwaltung sind auf Knopfdruck alle An-
meldungen und die noch nicht angenommenen Kinder einseh-
bar. Damit wird gewéhrleistet, dass kein Kind tibersehen wird.
Die fur die Kommune sichtbaren Informationen beschranken
sich dabei auf die nach §14 KitaG zu Ubermittelnden Daten.
Die Onlineanmeldung kann in bestehende E-Government-Por-
tale wie OpenR@thaus eingebunden werden und damit das
E-Government-Angebot der Kommune ergédnzen.
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Anwendung

des Kindes

Riickmeldung
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