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Aktendigitalisierung

Aktendigitalisierung - papierfrei digitale Mehrwerte erschließen

Das Auflösen der Papierarchive und die Umwandlung von 
Papierakten in digitale Akten bietet Verwaltungen nicht nur 
die Möglichkeit, Platz zu schaffen - vielmehr sind digitale 
Akten immer dann von Vorteil, wenn Mitarbeitende aus 
unterschiedlichen Standorten, von unterwegs oder aus dem 
Homeoffice auf Unterlagen zugreifen müssen. 

Die hohen Sicherheits- und Datenschutzanforderungen 
öffentlicher Auftraggeber sind dabei von der Abholung der 
Aktenbestände über das Einscannen und Digitalisieren bis hin 
zur Rückführung bzw. Vernichtung zu beachten.

Leistungstarker Funktionsumfang
Die ITEBO unterstützt Sie während des gesamten Prozesses.
•	 Scannen und Digitalisieren von Bestandsakten und Pa-

pier-Archiven 
•	 Projektsteuerung und -koordination im Rahmen eines 

Projektmandates

Profitieren Sie von unserem Know-how
Durch die langjährige Erfahrung der ITEBO können Sie Ihr 
Projekt erfolgreich umsetzen. 
•	 Aktensichtung, Abstimmung, Qualitätssicherung
•	 Vor- und Aufbereitung für den Transport

•	 Sachgerechter Scan (ISO 27001 zertifiziert, Arbeitsabläufe 
entsprechend den Anforderungen der TR RESISCAN des 
BSI)

•	 Optionale Einlagerung oder Vernichtung der Papierakten
•	 Übernahme der digitalisierten Dokumente in kundeneige-

ne Dokumentenmanagementsysteme (DMS) 

Erleichtern Sie sich Ihren Arbeitsalltag
Diese Lösungen helfen Ihnen bei Ihrem Tagesgeschäft.
•	 Rechtskonforme, zertifizierte Digitalisierung von Alt- und 

Bestandsakten aus einer Hand 
•	 Einheitliches digitales Ablagesystem, welches vor Umwelt-

einflüssen geschützt ist 
•	 Schnelleres Suchen und Finden in digitalen Aktenbestän-

den
•	 Erfüllt Anforderungen der TR RESISCAN des Bundesamtes 

für Sicherheit in der Informationstechnik (BSI) Scandienst-
leistungen 

•	 Vergabefreie Leistung für Gesellschafter der ITEBO und 
Genossenschaftsmitglieder der EK-Genossenschaft

Services

Papierakten sicher digitalisieren
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